INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de febrero de 2024

Licda Maria Alejandra Gandara Espino
Administradora General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Administradora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ALAN EUGENIO PAREDES MENDEZ CuUl: 2425 70658 0101

Ndmero de contrate: 029-60-2024 Acuerdo Ministerial:  6-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  PROFESIONALES Nit del Contratista: 59580054

Namero de Factura: 1980909023 Serie: 37B4B80OE

Honorarios Mensuales: Q. 15,000.00 Periodo del Informe: Febrero de 2024

Monto Total del Contrato Q. 179,032.26 Plazo del Contrato: 03 de enero al 31 de diciembre 2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA

Objetivos del Contrato: "El Profesional” se compromete a prestar sus servicios para la Administracién General de la

Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién vy diligencia v con arreglo a
las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacién de los servicios que se
describen a continuacian, sin ser estas limitativeas, sino Gnicamente enunciativas (segtn Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
9]
d)

e)
f)

Asesoré y emiti dictamenes juridicos relacionados con expedientes de procesos administrativos en materia de recursos humanos;

Asesoré y emiti oficios y providencias relacionadas con procesos disciplinarios y solicitudes de autorizacién judicial para terminacién
de contratos de servidores pablicos, a través de la Procuraduria General de la Nacién:
Asesoré y emiti opiniones juridicas en diversos procesos administrativos;

Asesoré en la elaboracién y revision de proyectos de resoluciones ministeriales relativas a procesos disciplinarios administrativos;

Asesoré en la elaboracién y revisién de proyectos de acuerdos ministeriales dentro de diversos expedientes administrativos;
Asesoré en la revision y trémite de expedientes administratives de Recursos de Revocatoria;
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